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Provincia di Perugisa

DELIBERAZIONE DEL COMSIGLIO COMUMALE

Seduta del 17.11_1997 N. 77

ODGGETTO:

"REGOLAMENTO PER L ATTUAZIONE DEGLI ARTT. Z,.4,.6,7,10,11
12,22,23,24, E 25 DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1997, M. 2417 _

L " arnmm millenovecentonavantasetts, il diarne diciassette del
mese di novembre alle ore 15,40, nella Residenze Municipales, in
seduts pubblica. 2 segulto di Invito del Sindace. si 2 riundito 11
COMSTIEIEL IO COMUNALE .

Risultenoc =ll'spoelloc nominele:

- EOSIGNOLT CORRADO — Sindata — Fresente
- BAGLTAMNT GCEIUSEPFE - Consig. - -~ Azsente
- FELICIONI MAURIZIO — Consig. — Presapte
- GUIDDCCT SABINA - Consig. =- As=sente
- LUNA ANTOMT O = Con=zig. - - Assente
= TACCONI FADLA = Consig:. = - Aszente
- PICCOLO COSIMO DAMIANDO - Consig. - Pressante
- AGMNELETTI LALIRA = Conzig. = FPrezcente
- CANAFOGLIA VALTER = Consiga. = Fresasnte
- GUBBINI LTILTANA — Consig. — - Aszsente
= WITALI ROSCINI MASSIMOD - Consig. = Pressnte
- ROSCINI LUUCTAND = Con=zig. - Presente
- MAZZODOLI MARCELLD = Con=ig. = Presente
- RONCONI MARCELLD = CoRnslg. - - Azzente
= ZUCCARI GIULTAND = O R e — Azsente
- TILTI ROMAMO = Con=ig. = Pre=sente
= LUCCIOLI VITTORIOD — Consig. — Fresente

Risultando che gli interwvenuti z2ond in Aumsss ledasle:

- Presiede il Sig. ROSIGHWOLI CORRADO, nella sua aualitd di Sinds-—

"l

Fartecice il Segretaric Sis. TORDOMI Dr. MAURO.

[L SEERETARIO COMUMALE: F.te Tordoni Dr. Mauro
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IL PRESIDENTE: F.to Corrado Rosianoli
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DEL. C.C. M. 77 cel 17.11.1997

Il CONSIGLIO COMUNALE

Introduce 1'argomente il Sindaco facendo rilevare che
1’art. 17 comma 91, della legae 16.05.1997, orewvede che i Comuni.,
provvedano entro & mesi dallas data d1 entreste in vigore della
presente ledge ad adottare §i regalamenti comungli in meterls di
termine, dl responsablle del procediments & ol diritte dl scces-

50,

Fa rilevare che mentre le Ordinanze del Ministero dell’In-
terno, delegato per la protezions clvile. per 4 Comuni interessa-
ti dai movimenti tellurici indizdiati il 24.09%.1997. ha provweduto
a far slittare =l 30.11.19%7 i1 termine per la wverifica degli e-
auilibri di bilancio prewvisto a1l 30 settembre dall’art. 326 del
becreto legislative 7771995, altrettanto non 2 avvenuto per gues=
=ti ulteriori termini amministrstiwvi cosi snche la comunicazione
del Comitato Regionale di controllo sugli atti degli Enti Locali
in odata 03.11.1997, prot. 9899,

La riunione del Consiglic nella seduts odierna 2 destinsta
aopunts &d approvare tale regolamento,

Invita i1 Searetsaric Comunale ad illustrarns il contenuto,
illustrazione che wviene puntuslments sffettuata. Il consigalisre
Canafoglia Valter del aruppo Consiglisre - Spello Democratics -
Rifondazions Comuniszta., fa rilevare che nalla Citta =i 2 venutse =
craemee LUna situazione difficile determineta in modo particolarce
dal terremoto. che in aualche mode ha portato ad una frantumszio-
ne dell’ambiznte sociale. Risulta importante ricominciare a par-
lares di partecipazions, di confronte com 1a citta, invita il Con-
s5iglice comun@ale per- interc a dare il swo contributo per il rag-
givngiments di tale obiettivo.

Partecios inoltre odi costituire n. 4 consulte partecipative,
Rer le atbtivitd glovenili. per le attivitd cultursli, per le at-
tiwvita soclali =d =sconomiche, per 1'osssrvatorio sul pilanc rego=
latore generale,

In gualcshe modo occorrerebbe trovere unoe steumento siucidica
che obblidssse 1'Amministrazions Comlunale a conformarsi alle pro-—
poste della Consults, dguesta, s&n2a prevaricare le competenze del
consiglic.

Entranc 1 consiglieri Bagliani Giuseppe,. Ronconi Marcello =
Luna Antonic - Presenti n. 135,

I} Conzialierse HMazzoli Marcello dells lists “Inslems per
pello”, =i meraviglis dellas richiesta di collaborazions avanzata
al Consialiere Canafoglia Valter. ricords che un Fecepte gaocarde
Etra lista di megglicranzas e una lista 4i mincranza ha fatto =i
che 1°ultima lists di minoranza rimesta non avesse oin msanche 1
rumeri per potsr far convocars un Consialic Comunale o richieders
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DEL. C.E. n. 3 el U708

11 controllo di una particelare deliberazione.

Dellas asituazioms B stato avenzate un esposto del ousle non
521 & apcars avita rlsposts da parte dell’amministrazions Comuna-
le

11 Conaialiere Ronconi Marcello della Lists "Insieme per
Spello”
condivide 1& cansure mosss dal Colleagas Mazzoli Marcellos, l&menkta
che in Consiglio Comunale si fanno sclo "chiacchiere” in auanto
le decisioni importanti wengono assunte preventivamente in altri
luoghi.

La mincranza orese 1la decisione di uscire dalle Commiszioni
per protesta wverso 17 accorde tra la meagsicrsnza e wun’alktra lista
di-mirnorahze, che ha di fattoe le=o i diritti & 1m funzicne dslls
mineranza stessa.

Deplora il comportamento del Sindaco che ha sempre trattesto
con sufficienza tale situwazichne & che ad ofgal non @ SNoC0ra Prov-
wadit o a dare rizpoztse =2d un esposto presentato alla FPrefettu-
ra.

Richiede ohe =ip ridata 1l&a giusta operativitad a2lla minoren=
za. Tl tfatto i eclatante & che la Commliszlons! Consilisapes  di
combEralle sui servizi =im presieduta d= un Conzialisre di mino-
ranza che & ora Assessore Comunale,

Il Ceonsigliere Luna Antonico fa rilevare che il contenuto
dell’art. 21 del reaclaments proposto che izstituisce lo sportellos
del clttadince., sia un pd vucoto rispetto alle esigenze rappresen—

tats dalla III Commissions ceonsiliare, che consegna al segretaric
affinché sianoc =llegate & wverbale. (Allsgato sub B)

Il Sindaco replica al wvari interwventi, rassicurands la ri-
presa dalla fase partecipative ed une pronte rispozts alla mino-
ranza sul oroblema dalla stessa scllevata.

Fone ai wvoti 11 regclsmenta proposto.

IL CONSIGLIO COMUMALE

WISTA la relazione del Seqaretario Comunales clrea 11 contenu-
to del regolamento proposto per 1l'aporovazions:

UDITI a1l interventil dei consiglieri partecipanti al dibak-—
tito:

VISTA l&a Leqgge O7.agosto 1990, n. 241 recante norme in mate=
r-ia di procedimente amministrative & di diritto di eccess=o ai do-
cumenti amministrativi;

WISTO che in particolare il regolamento oroposto discliolins:

“IL FRESIDEMTE: F.toe Correde Rosignoli R IL SEGRETARIO COMUNALE: F.be Tordofi Dr. Maure
Soelle, 11 Per conia conforme ‘1!’°ﬂi°§hfIgﬁi§51[‘ STGRETARTD COMUKALE: T ro
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Capao | - Indicazioni preliminari

Art . 1 - Definizioni

LA fini delle disposizioni del presenie regolamenio. per “legge” si intende fa 7 agosta 1550

n 241;

2. Ai fini delle disposizioni del presente regolamento, per “contributi * si intendenc le
sovvenzioni, i contributi, 1 sussidi. gli auwsili finanzian & |"anribuzione di vantaggi economici di
qualungue genere di cui all’anicolo 12 della legge.

3. Le tabelle allegare costituiscono parte integrante del presente regolamento.
Capo II - Oggetto

Are. 2 - Finalitd ed ambito di applicazione

1. Il presente regolamento uniforma le procedure amministrative del Comune ai principi
della legge & dello Statuto comunale.

2. 1l regolamento si applica a tutti i procedimenti amministrativi, promosst d'ufficio o
attivati obbligatoriainente a seguito di iniziativa di parte, di competenza del Comune.

Capo II1 - Termine del procedimento

Art. 3 - Termirie per la conclusione del procedimento

1. La tabeila n. 1 indica, per categorie di procedimenti, nei ¢asi in cui il termine non sia gid
determinato con altra legge o regolamento, il termine per la conclusione dei procedimenti.

2. 1l termine per la conclusione del procedimento, qualora non sia contenuto nella tabella n.
{, deve intendersi non superiore a sessanta giormi.

3. ii temmine previsto non & comprensivo dei tempi necessar per "acquisixione di paren
obbligaton e valutazioni tecniche di organi o enti esterni al Comune. In tal caso il lemnine viens
saspeso con la rehiesta da parte del Comune, e riprende a decorrere dal giomno della ricezione del
parere efo della valutazioni tecniche obbligatorie.

4. Il termine previsto non & comprensivo dei templ necessan per I'eventuale fase integrativa
di efficacia dell'atto, di competenza degli organi di controllo; in tal caso, il provvedimento finale
deve indicare I'amministrazione competente per il controlle.

Art. d - Decorrenza del lermine

1. 1 termine per i procedimenti d'ufficio decorre dalla data di adozione dell’ auo propulsivo.



2. Il termine per i procedimenti ad iniziativa di parte decorre dalla datz di ricevimenio dejls
domanda o dellistanza

3. Mel caso di consegna direnta della domanda o istanza, la data &' comprovata dalls ricevuta
rilasciata dall'ufficio Protocollo gensrale; nel caso di trasmissione mediante servizio postale, la daia
&€ comprovata dal timbro datario apposto all arrive,

Are. 3 - [rregolarita della domanda ¢ incomplerezza della
documentazione '

l. La domanda o I'istanza deve essere redaia nelle forme e nei modi stabilig
dall’amministrazione,  indifzzata all'organc  competente e comedata  dalla prescritia
documentazione.

2. Le/modalita di redazione della domanda e Pindividuazione della documentazione 2000
stabilite con deliberazione della Giunta comunale,

3. Qualora la domanda o I'istanza sia imegolare o incompleta, il responsabile dej
procedimento, di cui al suceessivo Capo IV, ne da comunicazione al richiedente 2ntro quindici
giorni, indicanda le cause di irregolarita o di incompletezza,

4. In caso di comunicazione di irregolarita o incompletezza della domanda o dell*istanza, il
termine iniziale decorre dalla data di ricevimento della domanda o dell'istanza regolare ¢ completa.

5. Qualora il responsabile del procedimento non provveda alla comunicazione nelle modalita
di cui al terzo comma, il termine decorre dalla data di ricevimento della domanda,

Capo IV - Responsabile del procedimento

Art. € - L'unitd organizzativa ed il responsabile di settore

L. La tabella n. 1 individua, per ciascuna categoria di procedimenti, qualora non sia gid
stabilito da altre leggi o regolament!, Punita organizzativa responsabile dell'istruttoria & di g
altro adempimento procedurale, nonché dell’adozione del provvedimento finale,

2. Salva diversa determinazione, il respansabile del procedimento ¢' il responsabile Dreposto
all'unith organizzativa compeiente,
Are. 7 - Funzioni del responsabile
1. II responsabile di ciascuna uniti organizzativa pud affidare ad altro dipendente addetto

~all'unita la responsabilitd dell’isiruttoria e di opni altro adempiments inerente il singolo
- procedimento,



:
2. 1l responsabile de procedimenio svolge le funziang indicate nell*aricola. Jella legpe od |
compiti indicati nelle disposizion: SrgAnzzalve 2 di servizio, jwi compresi quelli antinent
all"applicazione delle dispesizioni della legge 4 gennaio 1968, n.15 = suecessive modificazioni od
integraziond,

3. L'unita organizzativa competente od il nominative de| responsabile del settore e de
respensabile del procedimento song corhunicati ai soggeni di cui all*amicolo 7 della legge 2, sy
richiesta, ai soggetti di cuj all’articolo 9 della legge.

Capo V - Partecipazione al procedimente

Art. & - Comunicazione dell'mvvia del procedimento

L. L'avvio del procedimento & reso noto mediante fomunicazione personale aj sogoetti di e
allarticolo 7 della legge.

2. La comunicazione deve contenere 'oggetto del procedimento Promosso, il termine per la
conclusione del procedimento. Findicazione dell’unita organizzaliva compelente, il nominative dej
relativo funzionario responsabile del procedimento, I'ufficio Presso cul si pué prenders visione
degli atti & orario di accesso all'ufficio medesimo, il termine entro il quale gl interessati possong
Presentare memorie scritte e document;.

3. Qualora, per il numero di destinatari, la comunicazione personale non sia possibile o
risulti particolarmente gravosa, o vi siano esigenze di celerita del procedimento, il responsabile del
procediments, motivando adeguatamente, pud disporre, oltre all'affissione all’albo pretoric, altre
tarme di pubblicita, quali comunicati stampa, avvisi Pubblici o altri tipi di comunicazione pubhlica,

o Art. 8- L'intervento volontario
L. I soggetti di cui all’articolo 9 della legge possono intervenire nel procedimento,
2. L'atto di intervento deve contenere gli elementi wiili per la individuazione del

procedimenta al quale I"interventa & riferito, | motivi dell’intervento, le gcneralitd ed il domicilia
dell’intervenienie,

comunicazione contenente Je informazioni di eui all’articolp 8, secondo comma, del presente
fegolamento; in casp négativo, deve comunicare, motivanda adeguatamente, le ragioni ostative
all'intervento,

Art. 10 - Modalita di partecipazions

L. Gli interessati possono prendere visione degli atti jstruntor relativi a procedimenti in
cerso, che Ui riguardann,
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2. Gli interessarj PLSSONO presentare memora seritte ¢ documenti *IU0 Un lermine pog
superiore ai due terzi dell"intera durata de procedimenio.

3. Nel corso dej procedimentn, o “0munque non olre j) termine previsio e Comma

Precedente, gli interessat POssono produrre documentazione aggiuntiva o rettificativa d; parti non
sostanziali oppure addurre 08servazioni, ¢ pareri, anche mediange audizioni personali. i1 CUl esjig

4. Gli interessat; POsSSOno assisiere 3 sopralluoghi ed ispezian personalmente o attraversg un
PrOprio rappresentante,

Are 1« decord; determinarivi def conienuto del pro vedimento Fngle

L. In accoglimenty g osservazioni e proposte Fresentate a norma dell*articolg 10,
|'Ermninistmzlj0ne procedente pud concluders, zenzg Pregiudizio dei dirin] dei terzi, e in ogni casq
nel perseguimento del pubblice interesse, accord; con gli interessati al fipe di determinare {]
contenuto  discrezionale del provvedimento finale ovverp, nej casi previst dalla legge, in

Capo VI - Concessione dj contributi

Art 12 - Criveri mdalitg

1. I Consiglio comunale, con propric regolamentg, determina, Per cizscuna categoriz di
contributi, in conformitd con |e norme contanute nel Presente capo ed eptrg Sessanta giomni
dali*entrata i vigore del presente regolamento, i eriter] o Je modalitad guj "amministraziope deve
altenersi per [3 toncessione di contr buti,

Art 13- Ietanea

L. L'istanza, redaty secondo le forme ed ; tempi stabiliti o comredats delly documentazione
“Omprovante i requisiti richjest - deve contenere Pindicazione dejle finalita alle quali Ja Concessione
del contributo & destinato,

2. In caso dj istanza iregolare o incompleta, s applicana e disposizion contenute
nell'articolo 5 de] presente regolamento,

Art T4 - Individuazione delle marerie

L. Nei limiti delje risorse disponibili, il Comupe Pud concedere contribyt nelle seguane
miaterie;
a) assistenys o sicurezza sociale ;
b) attivitg Sportive e ricreative del 1empo liberg:
) attivita per la ttela di valori monumentali, sioricq tradizionali;
d) cultura ¢ informazione:



'
¢} sviluppo 2conomico;
f) tutela dei valori ambienali.

Are 13 - Individuazione dei soggent
L Il Comune pud concedere contributi 2 favore di:

a) persone residenti nel territorio com unale;

b) enti pubblici, per le attivita svolte a beneficio della popolazione comunale;

<) enti privati. associazioni, fondazioni ed altre istituzioni di carafiere privaio, dotate
di personalitd giuridica. che svolgono prevalentemente attivita in favore della popolazione
comunale:

d) associazioni non riconosciute e comitati che svolgono anivita in favore della
popolazione comunale.

2: Inf casi particolari, adeguatamente mativati. il Comune pud concedere contribut in favore
di soggetti di cui alle lentere b), ¢) e d) del comma precedente, al fine di sostenere iniziative di aiuto

¢ solidarietd verso comunita italiane e straniere colpite da calamita o altri eventi eccezionali ovvero
per concorrere ad iniziative di interesse generale che risulting in consonanza con i principi statutar,

3 Capo VII - Limiti applicativi

Art. 16 - Limiei di applicazione delle norme del Capo Ve del Capo VT
[:AQ sensi dell’articolo 13 della legge, le disposizioni comenute nel Capo V e nel Capo VI
non si applicano nei confronti dell’artivita dell’amministrazione comunale diretta all' emanazione di

atti normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione, per i quali restang
ferme le particolar norme che ne regolano la formarione.

Capo VIIi - Integrazioni ¢ modifiche

Art 17 - Integrazione e modificazione

L. I procedimenti individuati da nuovi provvedimenti normativi e regolamentari saranno
disciplinati con appositi provvedimenti, integrativi del presente regolamento.

2. La Giunta comunale, qualora lo ritenga mecessario, pud modificare, con propra
deliberazione, resa pubblica, le tabelle allegate al presente regolamento.
Art 18 - Modalitd attuative
l. Ciascuna unitd organizzativa, entro tre mesi dalla entrata in vigore del presente

regolamento, & tenuta ad uniformare i moduli wilizzati alle disposizioni contenute nel regolamento
2 nella legge,



2. Il Segreterio del Comune sovrintende alla applicazione delle norme contenute nel presente
regolamento.  impartendo, se  necessario, disposizioni  applicative » predisponendo  misure
organizzative per la riduzione dei tempi procedimentali. i

Capo IX - Esercizio del diritto di visione degli atti comunali

Art. 19 - Ambito di efficacia del diritto di visione

L. I cinadini hanno diritto di prendere visione di tutti 1 provvedimenti adotati dal Consiglio
Comunale. dalla Giunta Comunale ¢ dal Sindaco nell esercizio delle rispetiive funzioni.

2: E' consentito altresi prendere visicne di documenti che non sono definibili provvedimenti
in senso fofmale, ma che sono utilizzat ai fini dell’attivita amrninistrativa,

3: E' considerato documento amministrativo ogni  rappresentazione  grafica,
fotocinematografica, clettromagnetica o di qualunque alira specie del contenuto di atti, anche
interni, formati dalle pubbliche amministrazioni.

4. I diritto di accesso & escluso per i documenti coperti da segreto di staio o per effetio di
motivata dichiarazione del Sindaco che ne vieti I'esibizione in quante la loro diffusions pud
pregiudicare il diritto di riservatezza delle persone, dei gruppi o delle imprese . Per 'individuazione
¢’ fatto espresso riferimento alle disposizioni contenute nel Regolamento approvato con DM, 10
maggio 1994 n. 415 e nella legge 31.12.1996 n. 675 ¢ successive modificazioni ed integrazioni.

Art. 20 - Modalita per I'esercizio del diritto di visione

I: 1l cittadino che intende prendere visione di atti e documenti deve famne richiesta verbale
indicando chiaramente gli atti e documenti che desidera in visione,

2: La richiesta, ove provenga da una pubblica amministrazione , & presentata dal titolare
dell’ufficio interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo.

3: Qualora esistano dubbi, per ragioni di riservatezza, sull’accessibilita del documento, il
richiedente & invitato a presentare richiesta scritta,

4. Sull'accoglimento della stessa si pronuncia il Sindaco, acquisito il parere del Segretario
comunale, entro tre giomi dalla presentazione dell’istanza.

5: L’eventuale diniego deve essere adeguatamente motivato ai sensi dell’ articolo 24 della
Legge 241/90 ¢ dellarticolo & del D.P.R. 27.06.1992 n. 352

6: In ogni caso i documenti non possono essere sotiratti all*accesso ove sia sufficiente far
ricorso al potere di differimento.



7: L'istante ha diritto alla consultazione richicsta durante oraria di aperiura al pubblico
degli uffici comunali ¢ ove non sia possibile immediatamente |, nel termine di cingque giorni
decorrenti dalla trasmissione dell’istanza medesima all’ufficio competente,

Art. 21 - Ufficio per le relazioni con il pubblico
I: E* istituite, presso la Segreteria comunale, 1'ufficio per le relazioni con il pubblico per
dare altuazione al principio della trasparenza dell’attivith amministrativa, al diritto di accesso alla
documentazione e ad una corretta informazione.
2: In particolare fornird informazioni sugli wilici ove sono conservati gli atti richiesti in
visione e sulle tariffe da corrispandere per il rilascio di copie ¢ documenti,
Ave: 22 - dwiorizzazione il visione
I: Responsabile del procedimento di accesso & il Funzionario di qualilica apicale
dellufficio ove sono conservati i documenti richiesti che dovrd curare |eventuale islruttoria nel

caso i richiesta scritta.

2: In questo ultimo caso |'autorizzazione alla visione & rilasciata con le modalita indicate
all"articolo 20,

30 La visiene dei provvedimenti avviene di norma nell*ufficio dove sono conscrvati i
documenti,

4: Durante la visione del provvedimento il cittadino deve essere assistito dal funzionario o
impiegato delegato dal responsabile del settore.
Ari. 23 - Consuliazioni a seopo di studio

I: Le consultazioni a scopo di studio devono essere richieste con apposita domanda
contenente Uindicazione chiara dello seopo degli studi condoiti ¢ dei provvedimenti da visionare,

2: 1l responsabile del settore, autorizza secondo la procedura di cul allarticols 20,

Avt. 24 - Informazione sullo stato degli ani
L1 cittadine ha diritto ad essere informato sullo stato degli atti e a tal fine potrd rivolgersi
all’ufficio per le relazioni con il pubblico, nellorario di apertura degli uffici comunali.
Ari. 23 - Procedure sull ‘ordine di esame delle domande

L. L'esame delle domande avverrd seguendo I'ordine cronologice di arrive all’ulTicio
competente,



-,

2: In casi di assoluta eccezionalita potranno essere seguite procedure d'urgenza previa
specifica autorizzazione del Segretario comunale sulle singole domande.

Are. 26 - Rilascio di copie senza obbligo di autentica

1: Qualora il cittadino richieda, con specifica istanza in carta semplice, una copia informale
degli ati di cui all’articolo 19 potra essergli rilasciata senza obblige di bollo e previo pagamento
all'economo comunale della sola tariffa per il rilascio, determinata annualmente dalla
Amministrazione in riferimento al solo costo di riproduzione ed agli eventuali diritti di ricerca,

Z2: Su richiesta dell’interessato, le copie pessono essere autenticate nelle forme di legge.

Art. 27 - Richieste non soggette alle disposizioni del presente capo IX

l: Non sono soggette alle disposizioni del presente capo le richieste di visione dei
provvedimenti ad opera di docenti di corsi di formazione elo aggiomamento del personale
dipendente, dei corsi - concorso banditi dal Comune | nonché dei membri di Commissioni comunali
formalmente istituite.

2: Non sono neppure soggette alle norme del presente regolamento le richieste di visione
avanzate da scolaresche del Comune e dirette ad illustrare agli alunni le funzioni del Comune.

3: Nelle ipotesi contemplate dal presente articolo il Segretario Comunale, provvede ad
impartire le opporiuns disposizioni.

Capo X - Disposizioni finali ¢ transitorie

Art 28 - Enirata in vigore

1. 0i presente regolamento, dopo 'approvazione del competenie organo regionale, &
pubblicato all’albo pretorio comunale per trenta giorni consecutivi. Le stesse forme di pubblicitd
sono utilizzate per le modificazioni ed integrazioni,

2. La Giunta comunale dovrd curare idonee forme di pubblicitd per consentire la massima
divulgazione tra la cittadinanza.

3: Il regolamento entra in vigore il trentesimo giorno successivo alla pubblicazione all*albo
pretorio.
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I AREA AMMINISTRATIVA
[ SETTORE

AFFARI GENERALI - CONTRATTI - CONTENZIOSO - SPORTELLO DEL
CITTADINO ARCHIVIO - PROTOCOLLO.

- Responsabile di Settore: VII qualifica funzionale

- Istruttore amministrative: VI qualifica funzionale

e rr————

& Procedimento

g\
G |
L

Atti deliberativi del Consiglio Comunale

Atti deliberativi Giunta Comunale

Attl soggetii a conirollo

Chiarimenti al CO.RE.CO. o

Liguidazione gettoni di presenza (con scadenza trimestrale).
Registrazione, classificazione e trasmissione corrispondenza ufficio
' Esecuzione notifiche e tenuta registro,

| Stipula contratti e scritture private

| Contratti loculi.

Contenzioso amministrativo affidamento patrocinio
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I AREA AMMINISTRATIVA - II SETTORE - PERSONALE -
CONTENZIOSO - SERVIZI 50CTALI - SERVIZI SCOLASTICI

N. 1 RESPONSABILE DI SETTORE - 7° Qualifica funzionale
N. 3 ISTRUTTORI AMMINISTRATIVI - 6° Qualifica funzionale

- Richiesta visite collegiali

- Richiesta equo indennizzo

- Adempimenti per decisioni commissione disciplina
- Relazione semestrale personale privilegiato

- Procedura concorsi

- Assunzioni straordinarie

- Nomina e conferma in ruolo

- Cartificazioni varie

- Visite fiscali

- Collocamenti a riposo

- Erogazione stipendi

- Denuncie annuali

- Cessioni guinto dello stipendio

- Contabilitd per ammortamento sovvenzioni Enti cessionari
- Raccolta richieste individuali per assegni e varie

- Erogazione compensi € varie indennita accessorie

- Dichiarazione situazione economica per dip. Pignorati
- Controllo presenze

- Aspettative & congedi straordinari

- Iscrizione elenco comunale del volontariato

- Ezsenzione ticket

- Trasmissione R.U.: domande di contributi

- Abbattimento barriere architettoniche

- Pareri per concessione contributi

- Emissione ordinanze motivi igienico-sanitari

- Contributi cittadini in stato di bisogno

- Ammissione Casa di riposo

- Rapporti con Tribunale Minori

- Soggiorni estivi

- Istanze obiettori di coscienza

- Attivita’ delegate dal Comune alla ULS con proprio bilancio
- Liquidazione fatture

- Acquisto libri

- Tter del libro

- Prestito libri

= Realizzazione spettacol
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- Esposizione temporanea
- Interventi di restauro patrimonio mobile
- Patrocini e/o contributi
- - Richiesta trasporti studenti nuove linee o fermate
- Elezioni Comitati di Gestione Servizi Infanzia
- Iscrizione scuole materne
- Tesserino per servizio trasporto scolastico
- Esoneri rette refezioni Asilo Nido - Scuole Materne ed Elementari
2 trasporio scolastico
- Erogazione libri di testo per le scuole elementari
- Manifestazioni pubbliche
- Erogazione contributi per spese testi scolastici scuole medie inferiori
- Concessione locali scolastict
- Fondi anticipati scuele infanzia e sili nido
- Conte consuntivo asilo nido
- Richieste ISTAT
- Contributi scucle materne
- Riscossione quote partecipazione

ww/ufficin/carichi

gg. 30
ga 30
2 A0
gg. 30
ag. 90
gg. 30
2e.270

gz. 90
gg. 90
ge. 30
ge 150
gg. 30
gg 30
2o, 30
g 90
gg. 30
gg. 30
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I AREA AMMINISTRATIVA - Il SETTORE

SVILUPPC ECONOMICO, COMMERCIO, CULTURA, SPORT E TEMPO LIBERD

N 1 - Besponsabile di settore - 7 qualifica Funzionale
N 2 - Istruttor Amministrativi - 6 qualifica funzionale

- Predispoesizione Piani Comunali vari

- Vendite straordinarie o liguidazioni

- Autorizzazioni posteggi fiere ¢ mercati

- Rilevazioni statistiche

- Rilascio nuove autorizeaziont

- Autorizzazioni Sanitarie

- Mancata apertara commercio fisso al minuto

- Subingressi

- Muova concessione per edicola giomali

- Dichiarazione di commercio cose antiche ¢ usate

- Attivita ricettive alberghiere e extra alberghiere

- Circhi equestri, spettacoli viaggianti

- Licenze spettacoli, trattenimenti pubblici (sagre)

- Licenze per raccolta fondi o di oggetti, collette o questue

- Licenze di esercizio arte tipografica, litografica e qualunque arte di stampa
- Istallazione ascensori ¢ rilascio lcenza di esercizio

- Fermo impianto ascensori per irregolarita di funzienamento
- Rinnovo licenza per ascensori

- Rilascio, potenziamento, modifica di licenza per carburanti
- Rinnovi licenze

- Turni annuali esercizi somministrazione alimenti e bevande e carburanti
- Definizioni orari apertura e chiusura varie attivita.

- Licenze annuali per spettacoli viaggianti per residenti

- Autorizzazione per professione guida turistica ed altro

- Nuova concessione produttori diretti 2

- Rilascio autorizzaziene per apertura LS5, discoteche ecc.
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- Rilascio licenza per barbieri, parrucchieri ¢ affini gg 30
- Rilascio licenza per autonoleggi, parchepgi ece. g 30
- Riprese fotografiche e filmate gg 30
- Iscrizioni e cancellazione allo stato utenti Pesi e Misure ep G0
- Ricerione denunce prodotti vitivinicoli : gg 90

- Ricerione denunce alveare

- Autorizzazione vendita prodotii agricoli

- Autorizzazioni mestieri ambulanti, facchinaggio
- Auloriezariond uso gas tossicl

ERERER

= Adempimenti in merito iscrizione albo imprese artigiane g 10
- Controlle Gestione ¢ riscossions pubblicitd ¢ pubbliche affissioni g 30
- Iscrizioni e cancellazione allo stato ulenti Pesi ¢ Misure g 15
- Yidimazione regisiri prodotti zucchering tempo reale
- Werifica e parere per strisciond e cartzlloni pubblicita e 15
- Riseossioni diritti fognature e depurarions insediamenti ¢ivili gg 30



G -

- Riscossioni diritti fognature ¢ depurazioni insediamenti produttivi

- Accertamenti e rettifica delle proposte di accertamento trasmesse dall' Ufhicio
Imposte di Foligno o segnalazioni in base ad elementi repenti dali’Ufficio

- Controllo 2senzione Ticket, assegni familian, tasse scolastiche, mense eee.

- Consegna premi di rappresentanza

- Utilizzo I1.88. comunali

- Promozione ¢ organizzayione manifestazioni sportive

- Concessione patrocinio € assistenza manifestazionl sportive

- Utilizzo palestre scolastiche

- Utilizzo IL.8S, comunali

- Manifestazioni culturali

- Manifestazioni teateali
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I AREA AMMINISTRATIVA

IV SETTORE

STATO CIVILE - ANAGRAFE - ELETTORALE - LEVA MILITARE -

STATISTICA - INFORMATICA

n. | - Responsabile di settore - Settima Qualifica Funzionale
n. 1 - Istruttore Direttivo - Settima Qualifica Funzionale

| Procee:ﬁm;nm ] Te:w;}{:r
Statistiche popolazione movimento interno e esterno gg. 30
| Acquisizione e perdita status civitatis oo, 30 |
Atti nascita, pubblicazione matrimonio, matrimonic e morte gg. 10
| Tenuta registri di stato civile 1 anno
Tenuta albo giudici popolart ga. 180
Mowvimenti migratori nell’ambito del comune oo, 20
Aggiormamenti per motorizzazione civile gg. 20
Rilascio certificati in tempo reale
Tenuta registri AILR.E. W gi. 30
Rilascio libretti di lavoro gg. 10
Rilascio carte identita gg, 10
Dichiarazioni sostitutive, autentiche atti gg 20
tenuta e formazione elenchi liste di leva e ruoli matricolari oo, 30
Precettazione iscritti liste di leva g, 30 =
FRichieste dispensa servizio di leva oo, 30
Tenuta registri pensionati dello Stato oo, 30
Aggiornamento schedari anagrafici g, 30
Rilascio attestati per servizio riscossioni tributi (Sorit) gg. 30
Toponomastica e numerazione civica gg. 120
| Aggiornamento liste elettorali (Dalle scadenze di legge) zg, 30
Rilevazioni statistiche per Ministero dell’Interno g, 60
Liquidazione gettoni di presenza commissioni varie ag, 10
Ricorsi elettorato attivo e passivo gg. 15
Gestione albo scrutatori effettivi gg. 30
Gestione albo scrutaton volontari gg. 30
Gestione albo Presidenti di Seggio gg. 45
Nomina scrutatori i AR gg. 15
Delimitazione spazi eletiorali i P ki
Certificati elettorali - (stampa ¢ consegna) fino all'apertura seggl  |gg. 30
Allestimento seggi elettorali .10

— ]
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I AREA AMMINISTRATIVA -

SERVIZIO VIGILANZA E CUSTODIA

M. 1 RESPONSABILE DEL SERVIZIO - VT qualifica funsonale
M. 1 -ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO < VI qualifica funzionale

- Referto di sopralluogo

- Parere per occupazione suolo pubblico

- Autorizzazioni per permessi di circolazione stradzle
- Abusi edilizi

- Controllo rispetto ordinanze altre Uffict

- Sanzionl Amministrative

- Certificazioni per oggetti smarriti ¢ rinvenuti

- Passo carrabile

- Emissione ordinanze in materia di codice stradale

- Segnalazioni inconvenienti

gg. 90
ez 15
g 20
2g 30
g2g 30
gg 13
gg. 30
ge. 3

zg. 90
g 7
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COMUNE DI SPELLO

PROY.DI PERUGIA

I AREA: ECONOMICA E FINANZIARIA

I SETTORE: RAGIONERIA - BILANCIO - PATRIMONIO

| Responsabiledi Settore - 7 qualifica Funzionale
1 Istruitore Ammanistrativo - § qualifica Funzionale
1 Esecutore - 4 qualifica Funzionale

Pareri ex articolo 53, 47 comma Legge 142/90
Richieste interessi passivi e rivalutazione monetaria
Emissione mandati 3
Emissione reversali

Procedura csecutiva

Gestione bilancio in entrata

Predizsposizione uscite di Bilansio

Contabilita [V A

Dichiarazione sostituti di imposta e dichiarazione redd.
Statistica trimestrale sui flussi finanziar
Contrazione mutuo

Servizio di cassa

2
m '
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COMUNE DI SPELLO

PROV.DI PERUGIA

11 AREA: ECONOMICA E FINANZIARIA

11 SETTORE: TRIBUTI GESTIONE IMPOSTE E TASSE - CONTENZIOSO -

ECONOMATO

f

1 Responsabile di Settore - 7 qualifica Funzionale
| Istruttore Amministrativo - 6 qualifica Funzionale

Pareri ex articolo 33, 4° comma Legge 142/50

Papamento piccole spese

Vendita dei mobili e materiali fuor uso

Approvigionamento

Gestione Tributi smaltimento rifiuti solidi urbani

Gestione Tassa occupazione temporanea suolo ed arce pubbliche
Gestione Tassa occupazione permanente suolo ed aree pubbliche
Imposta Comunale per |’esercizio di imprese arti e professioni (LC.LAP.)
Imposta Comunale sugli immobili (1.C.L)

Rimborsi

(Quote inesigibili

Verbali di avviso contribuenti morosi

LMN.V.LM.

anni 1 & mesi &
g, 90



A AREA - Assetto del Territorio - Tutela Ambiente
i* Settore - Urbanistica - Frogrammazione

1} Responsabile di settore - 7" qualifica funzionale
1} Istruttore Tecnico ~ B qualifica funzionale

- Certificati di destinazione urbanistica

- Attestazioni e certificazioni in matena edilizia

- Notificazione frazicnament

- Certificazioni d'uso del suclo

- Pareri compatibilith urbanistica per opere esequite dallo
Stato o assimilati

- Istanza di vario genere (pareri per altri settori)

- Istanza di sanatonia art. 13, L.47/83

- Condono edilizio art. 12 1L. 47/85

- Ordinanze per il contenziose edilizio - futela pubblica
incolumita

- Attuazione Ordinanze

- Controdeduzione Ordinanza

- Incttemperanza all' Ordinanza

- Concessioni Edilizie

- Autorizzazioni Edilizie

- Autorizzazioni art. 7 legge 1497/39

- Opere intarne & inizio attivita

- Permessi d'uso {abitabilita, agioilita)

- Rimbarso onari concesson elo svincolo garanzia
fidejussorie

- Assegnazione aree PIP e conseguente convenzions

- Piani lottizzazioni

- Piani di recupero

- Programmi integrati di intervento

- Coltivazione cave

-P.eep-P.ip

- Parere su lottizzazioni

- Progetiazione Opere Pubbliche

- Autorizzazione per interventi eseguiti sul ns/ lerritario

gg 30
gqg 30

gg 30
gg 90

gg 30
gg 30

ag 30

gg 90

gg. 90

-120
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i~ AREA TECNICA - ASSETTOD DEL TERR_ITDR!& TUTELA AMBIENTE

i1~ SETTORE - TECNICO MANUTENTIVO - TUTELA AMBIENTE

" -n. | Responsabile di settore - 7* qualifica funzionale

- o 2 Istruttori Tecnict - & gualifica funzionale
9

-n. 1 Istruttors Amministrative - 6" qualifica funzionale

- Gestione dei contratti di locazione & di senvizi

- Appalti per aste pubbliche

- Appalti concorso ¢ licitazione privata

- Trattativa Privata

- Antimafia

- Contenzioso{cause, pignoramenti,ricorsi,transazioni)
- Rescissione del contratto o altre fasi contratiuali
- Polizze Assicuragive

- Accatastamento e volture

- Frazionamenti e inserimenti in mappa

- Alienazioni
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- Definizioni rapporti patrimoniali aliri enti mesi 4
- Spese condominiali g 30
- Espropri del Comune per opere Pubbliche gg. 30
- P.D.E.-P.ILPF. - PEEP - Modifica F.E.G. - Espropri g8 13
- Istanze di varia natura ¢ rapporto con alti Enti o Ufici gg. 30
- Autorizzarione provvisoria scarico fognatura pubblica

di insediamenti civili classe/ A con fognatura servita da

impiantoe di depurazione ge. 30

- Autorizzazione per scarichi civili in fognatura ma senza

depurazione- sub irrigaziene - scarico su suolo impermeabile

- dispersione con pozzi assorbenti - acque superficiali. gp. 30
= Scarichi industriali gg. 30
- Ordinanze urgenza per pubhlica utilitd tempi reali

= Tumulazione provvisoria ¢ definitiva salme il tempo dipende dalla disponibilita

4 dei loculi, se disponibili)

- Ezsumazione o traslazione salme

- Urbanistica

- Acquisto Materiali

- Lavorn di manutenzione ordinana e straordinaria a fabbricat
comunzli e scuale

- Installazione centrale termica

- Allacci Acquedoito

- Antonizzazions cscavazione Porzl ad uso domestica

AREA




i . r { M. AdATT Y wl ot
UL Commtltone {:thf{i‘&;—{: il

COmu
S e =G C{{ ,__r/;g IK{K‘J
B e e D
| ) THo Q2o lDE 4 |
e £ T e

Ple ¢ E TRl AT T4 ciode
DELL>D

SPeRTELie B

CHEEETA O =

_.(UFF-‘GD RELia= i i)
) Il

fgugﬁf.(_! C"'Q’X

| L SsGasario (ahuNAE

ToRtuow: WM. MEQ)

R (Rosioenn G2




D guands lavors all' U.R.J
ho dmeiso di dire bugie !

"Buongiorne signor F.ossi, & Mufficio per e relazioni
con il pubblice del Comune di Pistola,

Nei mesi scorsi of aveva telefonato per chisdere che
venisse messe nells sua strada un altro
cassonetta per i rifiuti. Ci spiace dirle che la sua
richigsta non pud sssers accolta.

In auesti giorni song stati acquistati 500
cassonetii ma verranno impisgati per sostituire
quelli che si sone detariorati ¢ ger polanziars la
raccolta nella zona ovest della citta."

Da guondo lovera all'ufficio per le relozioni con i
pubblico dal Comune di Fistoia, Pinocchio ha smesso
di dire bugie. Ha capite che hanno le gombe corfe.
Ha messo o bondo “vedrd®, "gquarderd®, "ford”. E
focile parlare con il citodine quando pud essere dalo
uno risposta che lo soddisha; & un po' meno focile
quando si deve dire che non ha rogione o che la suo
richiesta non pud essere accolia. Ma la chiorezza &
sempre opprerzall,

Uimpegne dell'ufficio per fe relazioni con il pubbiice
del Comune di Pistoia & quello di dore una risposta in
Wi i casi, di  informare  delle  scelle
dell'omministrozione  comuncle  anche  quando
possono controstore con le richieste dei citiodini e di
indicare, eventualmente, le possibilit che ognune ha
di continuare la swa azione se, nonostonte la risposta
negaotiva, pensa di avere rogioni do far volere.
Pinocchio ora porla chiore. E nen & une bugia.

F‘ﬁg{)ia s pete
Nl e
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ATTESTATO DI FURBRLICAZTONE

5 sttests che conis della deliberazisne vizne subblicate al1°Albo Preforia di awesto Comune cer ayindici gior-
I consecutivi da e F
ni consesut L 1§ HY, ]HQ;J

Spello, 11
1 9wy 1997 1L SEGRETARID CORUNALE
ik Tordond Or. Mauro

ATTESTATO DY SECOMDA FURRLICAZIONE

51 stbeske che -:uv»:'?dpl!p dﬂ:ihim?-:-w viene pubblicate al1'Albe Fretorio di nuesto Cosupe oer 15 siorni eope
: . IR o
secubivi dat
Spelle, 11 Onie oo
= IL SEGRETARTO COMUMALE
IL SEGRETA™A
(Tosaonl Dy ksara]

Traseeszs itfj{:gffu di Controlle susli abtd degli Enti Locali i1 1 g unv. 00y

Prak, n.
Diveruta esscutive ai sensl dallarb. 17 - coman 40 - dells legpe 15 meggle 1997, n, 127 )

IL SEGRETARIN COMUKALE

REGIONE DELL'UNBRTA - COMITATO DY CONTROLLD - SEZIONE DT PERURTA

A zensi deld'Art. 17 - comms 4D - dells legge 18 Baagio 1997, n. 127, non riscontra vizi di legittimita,
rervata 11 [ (200 n 960 0"

IL SEGRETARIO IL PREEIDENTE
E.to L@ﬁ._‘ F.to "@i&k

ALL'UFFICTO

per 1'esecuzione di auants digposto con 1 pressnts de {beraziane.
Spella, 11

IL SETTORE AFFARI GENER4LI



